2. UU Nomor 25 tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

secara konsisten, mendorong inovasi pelayanan

publik, peningkatan partisipasi masyarakat dalam

pelayanan publik dan penguatan kapasitas dan

efektivitas pengawasan pelayanan public

- Peraturan Menpan RB Nomor 11 tentang Road Map
Reformasi Birokrasi 2015-2019

. Peraturan Rektor ITS No. 24 Tahun 2019 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Institut Teknolo gi Sepuluh
Nopember Surabaya

- Peraturan Rektor ITS No. 25 Tahun 2019 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Fakultas

. Peraturan Rektor ITS No. 26 Tahun 2019 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Sekretaris Institut,
Direktorat, Biro, Kantor, Perpustakaan dan Unit dj
Lingkungan Institut Teknologi Sepuluh Nopember
Surabaya

. Peraturan Rektor ITS No. 10 Tahun 2024 tentang
Perubahan atas Peraturan Rektor ITS No. 18 Tahun
2023 tentang Peraturan Akademik Program
Pendidikan Akademik, Vokasi, dan Profesi ITS
Tahun 2023;
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NOMOR POS AP
TGL PEMBUATAN 1 April 2024
TGL RFEVISI 7 Juni 2024
TGL EFEKTIF 7 Juni 2024
Kepala D 1€
INSTITUT TEKNOLOGI SEPULUH NOPEMBER /
FAKULTAS VOKASI : r
ISAHKAN OLEH :
DEPARTEMEN TEKNIK INFRASTRUKTUR SIPILF lﬁ'{]%lamad Kheri, ST., MT,
NIP.‘ 197406262003121001
Pelaksanaan Sidang
NAMA POS AP Tungs Alhir
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA -
1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 1. Kemampuan menguasai prosedur layanan dengan baik
Keterbukaan Informasi Publik dan benar

- Kemampuan menjalankan aplikasi perkantoran dan

sistem layanan

. Kemampuan berkomunikasi dengan baik

Kemampuan berbahasa Inggris aktif dan pasif
Kemampuan bersikap ramah, senyum, sopan dan rapi

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

Kalender Akademik pada Semester yang sedang berjalan

1.
2,
L ¥

SIAKAD
Komputer/Laptop/HP
Jaringan Internet

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Perlu dipastikan mahasiswa adalah benar sebagai

mahasiswa aktif

Disimpan ke basis data sebagai data elektronik




PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN . Koordinator .. Dosen Dok. KET.
Mah P - . k
ahasiswa TA enguji Pembimbing | Terkait Waktu Output
Mahasiswa sudah Mahasiswa sudah
melaksanakan seminar Form melaksanakan
proposal minimal 3 Pengajuan | 30 Dokumen seminar proposal
1. . . i minimal 3 bulan
bulan dan maksimal 2 Proposal menit Pengajuan dan maksimal 2
semester serta telah Tugas Akhir semester serta
disetujui telah disetujui
A4 Dosen
Memonitor bimbingan Surat pembimbing
.. . 60 Dokumen melakukan
2. | dan menyetujui persetujuan . . .
. g menit Pengajuan persetujuan
pendaftaran Sidang I bimbingan proposal
Mahasiswa
) ) Tidak . mempersiapkan
3. | Sidang I siap ? Transkrip 60 . Dokurpen transkrip dan
menit Pengajuan formular proposal
TA
v Form Mahasisvya
4 Bimbingan ke dosen Pengajuan | 90 Dokumen glfélslll::irﬂgg:an
" | pembimbing Proposal | menit Pengajuan formulaI; proposal
Tugas Akhir TA
Mahasiswa
Mendaftar sidang I Ya Form ) mempersiapkan
. Pengajuan 120 Dokumen penyusunan
5. | TA dan melengkapi . :
F Proposal menit Pengajuan proposal TA
orm Tugas Akhir
Form Mahasiswa
Buku TA rangkap 5, Pengajuan ‘ Dokumen menyerahkan
6. | dalam 1 MAP Besar . 1 hari Pengajuan ersvaratan
FORM > Proposal 1 persy
serta semua Tugas Akhir proposa
Menerima Form Bukti
pembayaran
administrasi, dan iru(:gpazsfkhir ﬁ”(l)eni ¢ Dokumen
menentukan Jadwal
Sidang




Tembusan jadwal Jadwal 60
. . . Dokumen
sidang | A seminar menit
Tembusan jadwal Jadwal 60
. . . Dokumen
sidang | seminar menit
Menyiapkan Berita
acara , bahan Surat
presentasi, Form persetujuan | 1 hari Dokumen
Revisi, Form seminar
Penilaian
v .
) Tidak Surat
Melaksanakan Sidang persetujuan 60 ' Dokumen
I menit
Ya \ proposal
Sidang TA Lulus ? Proposal ! Dokumen
g ’ Ya Tugas Akhir Minggu
Menerima form berita
. . Proposal 120
acara sidang dan form > T . . Dokumen
a8 ugas Akhir | menit
penilaian
Revisi maksimal 2
minggu dengan Form 60
konsultasi ke Dosen Proposal menit Dokumen
pembimbing dan Tugas Akhir
Penguji
Melengkapi form dan
Form
mengunpulkan buku 60
danc 1 dah Proposal " Dokumen
sidang I yang suda Tugas Akhir | TN
direvisi
v
Mengumpulkan Data 60 Daftar
berkas / Form mahasiswa | menit Mahasiswa




Mendata Mahasiswa
TA

Proposal
Tugas Akhir

1 smster

Dokumen

Mengerjakan TA sidang proposal,
dengan bimbingan DP sidang progres,
untuk persiapan dan sidang TA

sidang II




