


 
 

NO KEGIATAN 
PELAKSANA MUTU BAKU 

KET. 
Mahasiswa 

Koordinator  
TA 

Penguji 
Dosen 

Pembimbing 
Dok. 

Terkait 
Waktu Output 

1. 

Mahasiswa sudah 
melaksanakan seminar 
proposal minimal 3 
bulan dan maksimal 2 
semester serta telah 
disetujui 

 

 

 

 

Form 
Pengajuan 
Proposal 
Tugas Akhir 

30 
menit 

Dokumen 
Pengajuan 

Mahasiswa sudah 
melaksanakan 
seminar proposal 
minimal 3 bulan 
dan maksimal 2 
semester serta 
telah disetujui 

2. 
Memonitor bimbingan 
dan menyetujui 
pendaftaran Sidang I 

    
Surat 
persetujuan 
bimbingan 

60 
menit 

Dokumen 
Pengajuan 

Dosen 
pembimbing 
melakukan 
persetujuan 
proposal 
 

3. 
 
Sidang I siap ? 
 

    

Transkrip 
60 
menit 

Dokumen 
Pengajuan 

Mahasiswa 
mempersiapkan 
transkrip dan 
formular proposal 
TA 

4. 

 
Bimbingan ke dosen 
pembimbing 
 

    Form 
Pengajuan 
Proposal 
Tugas Akhir 

90 
menit 

Dokumen 
Pengajuan 

Mahasiswa 
mempersiapkan 
transkrip dan 
formular proposal 
TA 

5. 

 
Mendaftar sidang I 
TA dan melengkapi 
Form 
 

    
Form 
Pengajuan 
Proposal 
Tugas Akhir 

120 
menit 

Dokumen 
Pengajuan 

Mahasiswa 
mempersiapkan 
penyusunan 
proposal TA 

6. 
Buku TA rangkap 5, 
dalam 1 MAP Besar 
serta semua FORM 

    Form 
Pengajuan 
Proposal 
Tugas Akhir 

1 hari 
Dokumen 
Pengajuan 
proposal 

Mahasiswa 
menyerahkan 
persyaratan 

 

Menerima Form Bukti 
pembayaran 
administrasi, dan 
menentukan Jadwal 
Sidang 

    

Proposal 
Tugas Akhir 

60 
menit 

Dokumen 

 

Ya 

Tidak 



 
Tembusan jadwal 
sidang I 

    
Jadwal 
seminar 

60 
menit 

Dokumen 

 

 
Tembusan jadwal 
sidang I 

    
Jadwal 
seminar 

60 
menit 

Dokumen 

 

 

Menyiapkan Berita 
acara , bahan 
presentasi, Form 
Revisi , Form 
Penilaian 

    
Surat 
persetujuan 
seminar 

1 hari Dokumen 

 

 
Melaksanakan Sidang 
I 

    Surat 
persetujuan 
proposal 

60 
menit 

Dokumen 

 

 Sidang TA Lulus ? 

    
Proposal 
Tugas Akhir 

1 
Minggu 

Dokumen 

 

 
Menerima form berita 
acara sidang dan form 
penilaian 

    
Proposal 
Tugas Akhir 

120 
menit 

Dokumen 

 

 

Revisi maksimal 2 
minggu dengan 
konsultasi ke Dosen 
pembimbing dan 
Penguji 

    

Form 
Proposal 
Tugas Akhir 

60 
menit 

Dokumen 

 

 

Melengkapi form dan 
mengunpulkan buku 
sidang I yang sudah 
direvisi 

    
Form 
Proposal 
Tugas Akhir 

60 
menit 

Dokumen 

 

 
Mengumpulkan 
berkas / Form 

    
Data 
mahasiswa 

60 
menit 

Daftar 
Mahasiswa 

 

Ya 

Ya 

Tidak 



 
Mendata Mahasiswa 
TA 

    
Proposal 
Tugas Akhir 1 smster Dokumen 

 

 

Mengerjakan TA 
dengan bimbingan DP 
untuk persiapan 
sidang II 

    

   

sidang proposal, 
sidang progres, 
dan sidang TA 

  

    

   

 

 


