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Pengisian kuesioner tracer study sebaiknya diisi ketika 
mahasiswa telah lulus 

Disimpan sebagai data elektronik dan manual (buku 
pedoman POS AP) 
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NO KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 
KETER
ANGAN TIM TRACER 

STUDY 
TEKNISI 

KOMPUTER 
KADEP 

LULUSAN 
DAN 

PENGGUNA 
Kelengkapan Waktu Output 

1 
Membentuk tim untuk penyusunan kuesioner 
tracer study 

 

 

  

Usulan tim 1 hari 
Terbentuk tim 

tracer study 
 

2 
Melakukan penyusunan kuesioner tracer 
study 

    

Data kuesioner 5 hari Kuesioner  

3 
Mengunggah kuesioner tracer study ke 
website departemen 

    

Kuesioner 
15 

menit 

Link kuesioner 
tampil di 
website 

 

4 
Melakukan sosialisasi melalui media sosial 
kepada seluruh lulusan dan pengguna 

    

Kuesioner 5 hari 

Lulusan dan 
pengguna 

memahami 
cara pengisian 

kuesioner 

 

5 Melakukan pengisian kuesioner tracer study 

    

Kuesioner 14 hari 
Pengisian 
kuesioner 

 

6 
Melakukan pemantauan dalam pengisian 
kuesioner melalui e-mail dan/atau melalui 
telepon 

    

Kuesioner 14 hari 
Pengisian 
kuesioner 
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7 
Melakukan verifikasi data yang meliputi 
kelengkapan data-data isian kuesioner 

    

Isian kuesioner 14 hari 
Kuesioner 
selesai di 
verifikasi 

 

8 
Menyusun laporan akhir terkait hasil 
pelaksanaan tracer study 

    Draft Laporan 2 hari Laporan akhir  

9 
Menyerahkan laporan akhir hasil 
pelaksanaan tracer study kepada kepala 
departemen 

    Laporan akhir 30 menit Laporan akhir  


