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1. SOP Berhenti Studi Direktorat Pendidikan 
2. SOP Berhenti Studi Direktorat Pascasarjana 
 

1. Sistem informasi terintegrasi myITS  
2. Komputer/laptop 
3. Jaringan internet 
4. ATK 

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN: 

Peretasan oleh hacker, pengamanan situs WEB, melakukan 
backup secara rutin. 

Disimpan sebagai data elektronik.  
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NO KEGIATAN 

PELAKSANA 
MUTU BAKU 

KETE
RAN
GAN 

Mahasiswa 
Dosen 

Pembina 
SEKDEP 

Biro 
Keuangan  

Tata 
Usaha 

KADEP 
Kelengkapan Waktu Output 

 

1 Penyusunan Proposal Kegiatan  
 

 
    

Komputer/ 
Laptop/ ATK 

2 jam Proposal  

2 Konsultasi dan persetujuan 
      

Proposal  
15 

menit 
Persetujuan 
Proposal 

 

3 Melakukan  Paraf / Approval 
      

Dokumen  5 menit Dokumen  

4 Konsultasi dengan Keuangan 
      

Dokumen 
15 

menit 
Dokumen  

5 Melakukan Paraf / Approval 
      

Dokumen 
15 

menit 
Dokumen  

6 Komsultasi dan Persetujuan Akhir 
      

Dokumen 
15 

menit 
Dokumen  

7 Melakukan tandatangan / Approval 
      

Dokumen 
15 

menit 
Dokumen  

8 Proposal di kembalikan 
      

Dokumen  
15 

menit 
Dokumen  

9 
Publikasi secara online dan 
Pengambilan DANA 

      
Dokumen 

15 
menit 

Soft Poster 
/ Pamflet 

 

10 
Pengambilan Dana sesuai SK / 
Surat Tugas 

      
Dokumen 

15 
menit 

SK  

11 
Dana di transfer ke Bendahara 
Himpunan 

      
Dokumen 

15 
menit 

Bukti 
Transfer 

 

Ya 

Tidak 

Ya 

Tidak 


