


PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN : 

Perlu dipastikan mahasiswa adalah benar sebagai 
mahasiswa aktif 
 

Disimpan ke basis data sebagai data elektronik  



 
 

NO KEGIATAN 
PELAKSANA MUTU BAKU 

KET. 
LABORAN KEPALA 

LABORATORIUM 
TIM 

PENGADAAN 
KEPALA 

DEPARTEMEN 
Dok. 

Terkait 
Waktu Output 

1. 

1. Mengirimkan surat 
permohonan 
penggunaan 
laboratorium (untuk 
pengguna eksternal) 
2.  Mengisi form 
penggunaan 
laboratorium (untuk 
pengguna internal 
selain untuk keperluan 
perkuliahan/praktikum 
3.  Dosen pengampu 
MK praktikum 
memberikan jadwal 
perkuliahan/praktikum 
kepada Kalab tiap awal 
semester (untuk 
keperluam 
perkuliahan/praktikum) 

 

  

 

Surat 
permohonan 

5 
menit 

Dokumen   

2. 
Memastikan kesiapan 
ruangan dan peralatan 
laboratorium 

    
Dokumen 
penggunaan 
Lab 

5 
menit 

Lab yang 
sudah siap 

 

3. 

1. Memastikan 
kesiapan dan 
keselamatan kerja di 
laboratorium yang 
meliputi : 
a. Persiapan 
b. Identifikasi bahaya 
c. Penilaian resiko 
2. Memastikan 
kesiapan dan 

    

Dokumen 
penggunaan 
Lab 

10 
menit 

Lab yang 
sudah siap 

 



kemampuan mahasiswa 
dalam penggunaan 
peralatan dan 
pelaksanaan kerja 
laboratorium/praktikum 
termasuk isu 
keselamatan kerja yang 
meliputi : 
a. Menjalankan safety 
b. peminjaman alat 
c. prosedur detail 
mengikuti instruksi 
kerja yang ada yaitu 
identifikasi bahaya, 
pengendalian K3 

4. 

Melayani peminjaman 
peralatan atau 
penggunaan ruang 
laboratorium di luar 
jam kerja laboratorium 

    

Dokumen 
penggunaan 
Lab 

120 
Menit 

Lab / Alat 
yang sudah 
siap 

 

 


