
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI

INSTITUT TEKNOLOGI SEPULUH NOPEMBER
Kampus ITS Sukolilo - Surabaya 601 I I

Telepon : 03 I -599425 I -5 4, 5947274, 5945472 (Hunting)
F axl. O3l-5947264, 5950806

http://www.its.ac.id

KEPUTUSAN REKTOR INSTITUT TEI(NOIOGI SEPULUH NOPEMBER
NOMOR r87 t I r12 I r I HK.OO.O t I 2022

TENTANG

TATA NASKAH DINAS TERTENTU PADA SATUAN TUGAS PENCEGAHAN DAN PENANGANAN
KEKERASAN SEKSUAL

REKTOR INSTITUT TEKNOT,OGI SEzuLUH NOPEMBER,

Menimbang : a. bahwa Satuan Tugas Pencegalran dan Penanganan Kekerasan Seksual
memerlukan tata naskah dinas tfrtentu untuk menunnjang pelaksslaan
tugasnya;

b. bahwa tata naskah dinss pa.da Satuan Tugas pencegahan dan
Penanganan Kekerasal Seksual bersifat khusus den belum diafgl dalam
Tata Naskah Dinas lnstitut Teknologi Sepuluh Nopember;

c. bahwa guna memenuhi ketentuan pasal 90 ayat (f) peraturan Rektor
Institut Teknologi Sepuluh Nopember Nomor I I Tahun 2O22 t€ntang
Tata Naskah Dinas Institut Teknologi Sepuluh Nopember;

d. bahwa sehubungan dengen huruf a, huruf b, dan huruf c trrsebut di
atas, maka perlu ditetapkan melalui Keputusan Retrtor Institut Tetnologi
Sepuluh Nopember tentang Tata Naskah Dinas Tertentu pada Satuan
Tugas Pencegahan dan Penangarran Kekerasan Seksual;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 12 Tal:un 2012 tenrang pendidikan Tinggi
(Iembaran Negara Republik Indonesia tahun 2O12 Nomor fS8,
Tambahan L€mbaran Negara Republik Indonesia Nomor 5336);

2. Peraturan Pemerintph Nomor 4 Tahun 2O14 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaal perguruan Tinggi (trmbaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan Irmbaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5500);

3. Peraturan Pemerintah Nomor 54 Tahun 2015 tentang Statuta Institut
Teknologi Sepuluh Nopember (Lembaran Negara Republik lndonesia
Tahun 2015 Nomor 172, Tambahan lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5723);

4. Keputusan Majelis Wali Amarat Institut Teknologi Sepuluh Nopember
Nomor 03 Tahun 2019 tentang Pengangkatan Rektor Institut Teknologi
Sepuluh Nopember Masa Jabatan 2Ol9-2O24;

5. Peraturan Rektor Institut Tekrologi Sepuluh Nopember Nomor 24 Tahun
2019 tentang Organisasi dan Tata Kerja Institut Teknologi Sepuluh
Nopember;

6. Peraturan Rektor Institut Teknologi Sepuluh Nopember Nomor 11 Tahun
2022 tetfiarlgTata Naskah Dinas Institut Teknologi Sepuluh Nopember;

7. Keputusan Rektor Institut Tektologi Sepuluh Nopember Nomor:
l8O6llT2/Tl}II(.OO.OLl2O22 tentang Satuan'Itgas pencegahan dan
Penanganan Kekerasan Seksual di Lingkungan Institut Teknologi
Sepuluh Nopember;

MEMUTUSKAN:

Menetapkan : KEPUTUSAN REKTOR INSTITUT TEINOLOGI SEPULUH NOPEMBER
TENTANG TATA NASKAH DINAS TERTENTU PADA SATUAN TUGAS
PENCEGAI{AN DAN PENANGANAN KEKERASAN SEKSUAL.

KESATU : Pengatura-o naskah dinas tertentu yang bersiliat khusus, meliputi:
a. kewenangan penandatanganan naskah dinas;
fo. ftssr6nangan kores@ensi;
c. penggunaan kop surat, penomoran surat, stempel organisasi.



KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

Kewenarrgan sebagaimam dimnksud pada diktum KESATU huruf a dan
huruf b diatur dalam lampiran yang merupakan bagian tidsk terpisahkan
delam ftsputusan ini.

Pelaksanaan kewenangan ini mendapa.tkan monitoring dan evaluasi dari
Biro Umum dan Reformasi Birokrasi.

Keputusa-n Rekor ini mulai berlaku pada tenggnl diGtapkan.

Ditetapkan di Surabaya
tsnggal 10 Oktober 2022

R INSTITUT TEKNOLOGI
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Salinan keputusan ini disaapailan kcpada-
1- Para waLil Rekoc
2. ScktEtarfu Inetituq
3. Paaa Dckaru
a. DircLhrr KeEah6sissaaD;
5. Direktur Pendidikan;
6. Kepala Biro Umua dan Reformasi Bitokrasi;
7. Kcpafa Bagian Adeinirtasi Umu.6 dan KcaEiaFn DiSitat
8. YarE b.GanAkutan
di linskungBn ns
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LAMPIRAN
KEPUTUSAN REKTOR INSTITUT TEIiNOIOGI
SEPULI'H NOPEMBER
NOMOR 1871/rT2 lT IHKoo.Ol12022
TANGGAL TO OKTOBER 2022
TENTANG TATA NASKAH DINAS TERTEMU PADA
SATUAN TUGAS PENCEGAHAN DAN PBNANGANAN
KEKERASAN SEKSUAL

TATA NASKAH DINAS TERTENTU PADA SATUAN TUGAS PENCEGA}IAN DAN PENANGANAN
KEKERASAN SEKSUAL

l. Kewenangan Petrandatangan Naskah Dinss Tertentu Pada Satuan Tuga.s Pencegahal Dan
Kekerasan Seksual

2. Kewenangan Korespondensi Naskah Dinas Tertentu tnternal Dan Eksternal Pada Satuan
T\rgas Pencegahan Dan Penanganan Kekerasan Seksual
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di Surabaya
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No. Jenis Naskah Dinas Ketua Sekretaris
1 Pmsedur Operasional Standar (POS) ./
) Surat Tugas "l
3 Nota Dinas .l
4 Surat Dinas
5 Surat Undangan ./

6 Surat Kuasa ./

7 Berita Acara
8 Surat Keterangan ./

9 Surat Pernyata^n
10 Surat Pengantar
ll Pengumuman
t2 Notula n
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