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NOMOR 9s I Yt2 I r I HK.OO.OT I 2022

lENTANG

TATA NASKAH DINAS TERIENTU PADA HIG,HER EDUCANON FoiR TECHNOI.AGY AND
INNOVAT]ON

REKTOR INSTITUT TEKNOI'GI SEruLUH NOPEMBER,

Menimbalg a. balrwa sehubungan dengan pembentukan Higler Mtation for
Tedvalogg and lruavation (HEfi) memerlukan tata naskah dinas tertentu
untuk menunjang peleksaxaan tugasnya;

b. bahwa tata naskah dinas ps.da Higler EAtefion for Tednology and
httrouation fHETIl bersifat khusus dan belum diatur dalem Tata Nasah
Dinas Institut Tekrologi Sepuluh Nopember;

c. bahwa guna memenuhi ketentuan Pasal 9O ayat (1) Peratura:e Rektor
Institut Teknologi Sepuluh Nopember Nomor 1 1 Ta}::.n 2022 tentang
Tata Naskah Dinas Institut Teknologi Sepuluh Nopember;

d. bahwa sehubungan dengan hurrf a, huruf b, dan huruf c ters€but di
atas, rnpk perlu ditetapkan melalui Keputusan Rektor tnstitut Telmologi
Sepuluh Nopember tentang Tata Naskah Dinas Tertentu Pada Higluer
Edum,tion For Tedvalqg And Irvowtiorq

1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2Ol2 tentarrg Pendidikan Tinggi
fltmbaran Negara Republik Indonesia tahun 2O12 Nomor 158,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5336);

2. Peraturan Pemerint^h Nomor 4 ?ahun 2014 tentang Penyelenggarenn
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi (lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5500);

3. Peraturan Pemerintah Nomor 54 Tahun 2015 tentang Statuta Institut
Tehologi Sepuluh Nopember firmbaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2015 Nomor 172, Tambahan l€mbaran Negara Republik
lndonesia Nomor 5723);

4. Keputusan Majelis Wali Amanat tnstjtut Teknologi Sepu-luh Nopember
Nomor O3 Tahun 2O19 tentang Pengangkatan Rektor Institut Telnologi
Sepuluh Nopember Masa Jabatan 2Ol9-2O24:

5. Peraturan Rehor Institut Tekmlogi Sepufuh Nopember Nomor 24 Tahun
2019 trntang Organisasi dan Tata Kerja Institut Teknologi Sepuluh
Nopember;

6. Peraturan Rektor Institut Teknologi Sepuluh Nopember Nomor ll Tahun
2022 ter,tang Tata Naskah Dinas Institut Teknologi Sepuluh Nopember;

7. Keputusan Rehor Institut Teknologi Sepuluh Nopember Nomor:
f 141fi2/}JK.OO.Ol l2o2l tentang Tim Pelaks,ana Kegiatan Higher
Ffrtation For Tecluwlogy And lrmovation HETI) Project Doun Streaning
Research And Inrwuation In Tle Fonn Of feaching lndustry: A Strategic
Effott Touard A World Clrrss Unhnrstty sebagainana diubah dengan
Keputusen Rekor Institut Teknologi Sepuluh Nopember Nomor
T I SLl8 I fi2 I HK.OO.OI I 2O2l tentang Perubahan Atas Keputusan Rektor
lnstitut Teknologi Sepuluh Nopember Nomor T/4/IT2 lElK.OO.Ol l202l
tentang Tim Pelaksana Kegiatan H@her EArcdion For Tedaalogg And
Irvatntion (HETI) Projed Doun Streaming Researdt And lrua uation In Tte
Form Of Teacling Indtsfry: A Strategic Bffort Touard A World Class
Uniuersitg;

Mengingat



Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN REKTOR INSTITUT TEKNOI'GI SEPULUH NOPEMBER
TENTANG TATA NASKAH DINAS TERTENTU PADA HIGHER EDUCANON Fo.R
TECH NOI,OGY AN D IN NOVATION.

Pengatura:r naskah dinas tertentu yang brsifat khusus, meliputi:
a. kewerrangan penandatanganan naskah dinas;
b. kewenangan kore spodensi;
c. penggunaan kop surag lEnomoran surat, stempel organisasi.

Kewenangan sebagaimana dirneksud pada dikhtm KESATU huruf a dan
huruf b diatur dplam larnpiran yang merupakan bagian tida-k terpisahkan
dalam keputusan ini.

Pelaksanaan kewenanga-n ini mendapa.tkan monitoring dan evaluasi dari
Biro Umum dan Reformasi Birohasi
Keputusan Relrtor ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

pkan di Surabaya
19 Janruari 2O22

INSTITUT TETNOLOGI
OPEMBER,
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SalitE keputu.an ini dilaDp.ftan k Padaj
1. Para Wakil Rakor;
2, sckretari.s lnrtituq
3. Pa.a Dckaru
4. Dircktur l(eoahasigtaan;
5. Dtcktur Pcrldidikan;
6. Kepela Biro Uoum daa R.forEari Biro&rali;
7. t<epera Bagian Administati UDuo dan Icai.iapen DiAital
8. Yalg b.rsangkutan
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LAMPMAN
KEPUTUSAN REKTOR INSTITUT TEKNOLOGI
SEPULT'H NOPEMBER
NOMOR 9slrT2lT IHI<-@.Ot/ 2022
TANGGAL 19 JAI{UARI 2022
TENTANG TATA NASKAH DINAS TERTENTU PADA
HIGHER D(rcA1TON FoR TECHNOIDGY AND
INNOUATION

TATA NASKA}I DINAS TERTENTU PADA HIGITBR EDUCANON FOiR TECHNOI,AGY AND
INNOVATION

1. Kewenangan Penandatangan Naskqh Dinas Tertentu Pada Uoit Higlcr Flttcdion for
Tedvologg and lrmoudion @En)

2. Kewenangan Korespondensi Naskah Dinas Tertentu Interoal Dan Ekstemal Pada Unit
H@ler Edltdion for Tedtnologg and lraa uation (HETI)
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di Surabaya
INSTITUT TEKNOLOGI

NOPEMBER,

ASHARI
9651O 121990031003

No. Jenis Naskah Dinas wR4 PIU
Manager

Executive
Secretary

1 Prosedur Operasional Standar (POS) ./

2 Surat Tugas 't/

3 Nota Dinas -'/ ''/

4 Surat Dinas
5 Surat Undaagan
6 Surat Kuasa

Berita Acara ./

surat Keterangan .J .r/

7 Surat Pemyataal 't/ { ./

8 Surat Pengantar ./

9 Pengumuman
10 Notula ./

Ekstemal

Technical Advisor

DTXANProiect lmplementatitioo
Unit (PlU) ManaBer

Executive Secretary
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ADB LOAN

Mitra Kerja,

Dinas,

Masvr*at

Strate8ic AdYisor

wR 1, WR 2, WR3
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BrRo/biErromr
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REKTOR

Ste€rin8 Crmftittee
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