
 

  

    KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
 RISET, DAN TEKNOLOGI 

    INSTITUT TEKNOLOGI SEPULUH NOPEMBER 
  DIREKTORAT PENDIDIKAN

  Kampus ITS Sukolilo Surabaya 60111 

  Telepon: 031-5994251-54 ext. 1012, 031-5947213

 Fax: 031-5923619

  http://www.its.ac.id email: dirpendikcare@its.ac.id

Nomor             :  390/IT2.I.1/B/TU.00.09/2023
Hal                  : Pemberitahuan 
Lampiran         : 1 (satu) set
 
  
Kepada Yth     :
Kepala Departemen
Di Lingkungan ITS
 
  
Sehubungan dengan persiapan Perkuliahan Bersama Semester Genap 2022/2023 di lingkungan
Subdirektorat Koordinasi Perkuliahan Bersama, maka bersama ini kami sampaikan bahwa : 

1. FRS untuk Mata Kuliah Bersama (Mata Kuliah yang berada di bawah pengelolaan SKPB)
dilaksanakan mulai tanggal 30 Januari 2023 s/d 02 Februari 2023.

2. Pelaksanaan FRS untuk Mata Kuliah Bersama bagi NON MABA (yaitu untuk pengambilan Mata
Kuliah Mengulang atau Bukan Jatah yang berada di bawah pengelolaan SKPB), dilakukan pada
tanggal 30 Januari 2023 s/d 02 Februari 2023.

3. Pengambilan Mata Kuliah Mengulang atau Bukan Jatah untuk Mata Kuliah Bersama oleh
mahasiswa NON MABA, dilakukan dengan cara sebagai berikut (SOP terlampir) :

Mahasiswa datang ke TU SKPB dengan membawa KTM dan Transkrip Nilai.
Mahasiswa mengambil Form isian FRS Mata Kuliah Bersama Ulang/Bukan Jatah.
Mahasiswa mengisi dan mengumpulkan form isian tersebut pada Petugas SKPB.
Petugas menentukan kelas pada mata kuliah yang akan diambil oleh Mahasiswa.
Petugas memanggil Mahasiswa untuk menghadap ke bagian input FRS.
Petugas menginputkan mata kuliah ke FRS Mahasiswa.
Mahasiswa mengecek mata kuliah apakah sudah masuk di FRS nya.

4. Jadwal dan kelas Mata Kuliah Mengulang atau Bukan Jatah adalah sama atau mengikuti Jadwal
Reguler, yaitu sesuai dengan edaran jadwal mata kuliah SKPB untuk departemen yang telah
dikirim ke setiap departemen.

Demikian kami sampaikan, mohon untuk diumumkan kepada para Mahasiswa yang akan mengambil Mata
Kuliah Bersama.
Atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan terimakasih.
 
 

  Surabaya, 17 Januari 2023
  Direktur Pendidikan,

  Dr.Eng. Siti Machmudah, S.T., M.Eng.
  197305121999032001

  Tembusan Yth :
  1. Kepala Bagian Administrasi Umum dan Kearsipan Digital
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SOP FRS OFFLINE  
(MHS NON MABA UNTUK MK ULANG/BUKAN JATAH)

MAHASISWA

Mhs merancang Mata
Kuliah Bersama yang
akan di ulang/diambil 
 dan menghadap ke
Dosen Wali untuk

konsultasi

Menghadap ke TU
SKPB di Tower 1 Lt. 2

dengan membawa: 
 1. KTM
 2. Transkrip 

Mahasiswa melapor ke
Dosen Wali untuk

meminta persetujuan
FRS

Mahasiswa Mengisi
Form yang diberikan

Petugas SKPB

Mahasiswa
Menyerahkan Form
yang sudah terisi

DOSEN WALI

Dosen Wali mengecek
Mata Kuliah yang akan

diambil Mahasiswa

Tidak
disetujui

Disetujui

Dosen Wali menyetujui
FRS mahasiswa

SKPB

Petugas mengecek KTM
dan Transkrip Nilai

Mahasiswa

Petugas memberikan
form isian FRS Mata

Kuliah Bersama
Ulang/Bukan Jatah

Petugas mengecek
kuota kelas mata kuliah
yang akan diambil oleh

Mahasiswa

Tidak ada
Kuota

Ada Kuota

Petugas menetapkan
kelas Mata Kuliah yang
diambil oleh Mahasiswa

Petugas Menginputkan
mata kuliah ke FRS

Mahasiswa

MK Ulang adalah Mata
Kuliah yang diambil oleh

mhs yang tidak lulus pada
MK tersebut.

MK Bukan Jatah adalah
Mata Kuliah yang akan
diambil oleh mahasiswa

tetapi: 
1. Mata Kuliah tersebut
    tidak terjadwal sesuai
    dengan prodinya
2. Mata Kuliah tersebut
    tidak sesuai dengan
    semester dari Mhs yang 
    bersangkutan

Definisi


