




ALUR KERJA PENYELENGGARA SISTEM LAYANAN BERBASIS DIGITAL  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mulai 

Persiapan Kelayakan 

Layanan Informasi Bahan 

Pustaka digital

Cek Informasi 

Bahan Pustaka 

Digital 

Melakukan Unggah 

Informasi Bahan Pustaka 

digital 

Ujicoba Layanan  

Informasi secara digital 

pada Website 

Filtering Informasi 

Bahan Pustaka 

SELESAI 



 

9. MUTU BAKU ATAU TARGET  

NO  INDIKATOR  STANDAR INSTRUMEN

1  Proses input informasi bahan 
pustaka digital 

1‐3 hari Formulir 
penentuan 
reviewer 
Surat tugas 

2  Proses pengolahan informasi 
bahan pustaka digital 

 1‐3 jam

3  Proses editing informasi 
bahan pustaka digital 

 1‐3 jam

4  Menghasilkan informasi data 
yang siap untuk 
dipublikasikan 

1 jam Surat tugas

 

10. PERLENGKAPAN / PERALATAN  

SIM Informasi Perpustakaan dan Repository 

Jaringan Internet 

Komputer Server 

Komputer Administrator 

Laptop 

Printers dan Scanner 

11. PERINGATAN/RESIKO  

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak tidak updatenya semua informasi, tidak terjaga 
sistem keamanan dan sistem pemeliharaan jaringan website SIM Perpustakaan dan  Repository 
Institusi 

12. FORMULIR KEGIATAN  

Formulir informasi bahan pustaka digital
Formulir unggah 
SIM Perpustakaan dan Repository Institusi 

 

 

 

 




