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1 Menu dan Cara Penggunaannya 

1.1 User Auditee (Departemen/Program Studi) 

1.1.1 Login Sistem 
 

1. Untuk menggunakan SPMI Online, pengguna (yang selanjutnya disebut User) 

pertama-tama harus masuk kedalam website melalui alamat myITS SSO: 

https://portal.its.ac.id , Kemudian pengguna memasukkan username & 

Password pada textinput yang telah disedikan. Seperti yang terlihat pada 

Gambar 1.1 di bawah ini. 

Gambar 1.1 Login myITS SSO 

2. Jika telah berhasil, maka pengguna akan diarahkan pada dashboard utama 

Portal ITS. Seperti pada gambar berikut. Kemudian pada bagian Aplikasi dan 

Layanan, Pengguna dapat memilih SPMI. 

Gambar 1.2 Aplikasi dan Layanan 

 

 

https://portal.its.ac.id/
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3. Pada bagian QA Login Main System -> SPMI (IQAS) Online System dapat 

memilih terlebih dahulu Program Studi, Kemudian klik Continue. 

Gambar 1.3 Halaman utama SPMI Online 

4. Setelah pengguna akan diarahkan ke Dashboard Utama SPMI sebagai 

Auditee. 

 

 

Gambar 1.4 Dasboard Utama SPMI sebagai Auditee 

 

1.1.2 Menu SPMI 
Pada halaman utama Dasboard akan diperlihatkan beberapa informasi. 

1. Pada Bagian-1 terdapat informasi Nama Prodi, Tahun, kemudian Panduan 

SPMI, Praktis SPMI, Manual SPMI, dan Laporan AMI 
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2. Pada Bagian-2 terdapat informasi terkait Program Studi. 

 

 

3. Pada Bagian-3 terdapat informasi terkait Jadwal Audit Mutu Internal. 

 

 

 

4. Terdapat 3 Menu Utama, seperti pada gambar berikut. Yaitu, Pengisian SPMI, 

Hasil SPMI dan Temuan & Tindaklanjut 

 Pengisian SPMI: Pengguna melakukan Pengisian indicator dan Rekap 

Isian. 

 Hasil SPMI: Hasil Desk Evaluasi dan Final Evaluasi yang telah 

dilakukan oleh Auditor. 

 Temuan & Tindaklanjut: Pengguna dapat melakukan Pengisian untuk 

Tindaklanjut dari Temuan Audit. 

 

 

 

 

1.1.3 Pengisian Standar 
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1. Untuk melakukan Pengisian Standar SPMI, Pengguna dapat memilih menu 

Pengisian SPMI dan kemudian memilih Sub menu Isi Standar. Seperti pada 

gambar berikut. 

 

2. Pada halaman Isi Standar akan terlihat Standar yang harus diisikan.  

 

Jika indikator terkait telah diisi maka status akan berubah menjadi “Sudah diisi” 

dan Kemudian Tanggal Pengisian akan tampil. 
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Kemudian jika Indikator tersebut, dinyatakan “Revisi” oleh Auditor, maka akan 

terdapat keterangan “Revisi”, jika tidak maka pada keterangan akan terdapat 

notifikasi “Tidak Revisi”. 

3. Untuk mulai melakukan Pengisian, Pengguna dapat mengklik button  

 

4. Setelah itu akan diarahkan, pada halaman “Detail Isian”. Terdapat 2 Bagian yaitu, 

Detail Isian dan Dokumen Pendukung. 

 

 Detai Isian 

Pada Detail Isian terdapat beberapa bagian: 

1. Indikator: Berisi nama Indikator 

2. Deskripsi Indikator: berisi Deskripsi/ Penjelasan detail terkait Indikator 

terkait 

3. Tanggal Update Isian: berisi tanggal isian disimpan 

4. Isian Indikator: tempat untuk Pengguna melakukan pengisian. 
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Jika telah melakukan Pengisian, pengguna dapat kill tombol Simpan Isian. 

 Upload Dokumen Pendukung 

Setiap Indikator akan diediakan form untuk dapat melakukan upload 

dokumen pendukung. Dokumen Pendukung yang dapat diupload masing 

masing File dengan maksimum size 2MB dengan Format (doc, docx, pdf, 

xlsx atau xls). Pengguna dapat melakukan Multiple Upload untuk beberapa 

File sekaligus. 

 

1.1.4 Pengisian Data Pendahuluan atau LKPS 
Berikut adalah tampilan data pendahuluan, seperti yang terlihat pada Gambar di 

bawah.  

Untuk melakukan Pengisian perlu diperhatikan beberapa catatan yang telah ada. 

Yaitu: 

1. Data Pusat adalah Data tersedia sumber datanya. 

2. Data Semi Lokal Untuk data yang bersifat semi lokal pada SPMI, dimana data tersebut adalah data yang 

beberapa bagian belum tersedia sumber datanya, sehingga Program studi bisa melengkapi data-data 

yang dibutuhkan melalui menu Input Data pada Dashboard Prodi. 

3. Data Lokal Untuk data yang bersifat lokal pada SPMI, dimana data lokal tersebut adalah data Belum 

tersedia sumber datanya, sehingga Program studi harus menginputkan data-data yang dibutuhkan melalui 

Dashboard Prodi. 

4. Data Excel yang diupload perlu dilakukan sinkronisasi ulang. 

5. Data Excel yang diupload akan menjadi sumber data untuk penarikan data ke SPMI. 

6. Untuk mengganti Data Excel yang diupload atau mengubah kembali sumber data ke dashboard akreditasi 

prodi, perlu dilakukan reset file, kemudian dapat dilakukan sinkronisasi kembali. 

7. Mohon tidak mengubah Template selain cell berwarna kuning. 
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8. Baris berwarna kuning yang kosong dapat dihapus. 

 

Telah disediakan File Template dengan Format SPMI yang mengacu pada LKPS BAN 

PT maupun LAM. Pengguna dapat melakukan pengisian Data sesuai format tersebut. 

Jika telah selesai maka Pengguna dapat melakukan upload File dengan memilih 

terlebih dahulu File tersebut kemudian klik Simpan. Jika File yang diupload ternyata 

salah maka Pengguna dapat melakukan Reset File, kemudian dapat mengupload 

ulang. Jika telah diupload dan disimpan. Dapat melakukan Sinkronisasi. Tombol 

Sinkronisasi tersedia pada Halaman Utama/Home SPMI. 
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1.1.5 Pengisian Data melalui data.its.ac.id/akreditasi 

Halaman awal dari tampilan website adalah halaman login. Halaman login merupakan 

pintu masuk bagi user untuk dapat mengakses web.  

Pada Gambar diatas terdapat isian username dan password yang wajib untuk diisi. 

Username diisi dengan identitas departemen, sehingga tiap departemen memiliki 

username yang berbeda. Password merupakan kata kunci yang sesuai dengan 

username yang diisikan. Jika Pengguna tidak memiliki akun atau lupa username & 

password terkait dapat meminta ke DPTSI melalui Servicedesk ITS. 
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1.1.5.1 Halaman Beranda 

Setelah user memasukkan username dan password dengan benar, maka 

akan menuju halaman beranda. Tampilan halaman beranda dapat dilihat pada 

Gambar dibawah. Berdasarkan tampilan halaman beranda, terdapat bagian-

bagian utama, yaitu: 

a. Input Data : Menu untuk menginputkan data yang bersifat semi & local. 

b. Report Data: Output dari inputan data semi, local dan data pusat. 

c. Data Glosarry: Daftar Istilah yang digunakan. 

d. Peta Data : Rincian Sumber data. 

 

*Notes: Data yang harus diisikan hanya pada menu Input Data 

  

      Terdapat beberapa jenis data yang akan digunakan dalam penilaian 

SPMI 2023, yaitu: 

a. Data Pusat  

Data tersebut tersedia sumber datanya. 

b. Data Semi Lokal 

Untuk data yang bersifat semi lokal pada SPMI, dimana data tersebut 

adalah data yang beberapa bagian belum tersedia sumber datanya, 

sehingga Program studi bisa melengkapi data-data yang dibutuhkan 

melalui menu Input Data. Data tersebut bertanda tidak ada tombol (+) 

pada bawah table. 

c. Data Lokal 

Untuk data yang bersifat lokal pada SPMI, dimana data lokal tersebut 

adalah data Belum tersedia sumber datanya, sehingga Program studi harus 

menginputkan data-data yang dibutuhkan melalui menu Input Data. 

Sumber data tersedia pada Lampiran. 
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1.1.5.2  Cara Pengisian Data  

 

Berikut adalah beberapa contoh cara pengisian pada website data.its.ac.id. 

Semua inputan yang disediakan pada website, harus diisi dengan 

lengkap. 

 

 Akreditasi Sapto Kerjasama Tridharma 

 

 

Untuk memulai pengisian, menggunakan tombol (+) di bawah tabel. 

Terlihat pada gambar di bawah berikut, terdiri dari beberapa bagian 

inputan : 

1. Judul Kerjasama : Cari judul kegiatan kerjasama 
2. Tingkat  
3. Jenis Tridharma  
4. Lembaga Mitra  
5. Durasi  
6. Manfaat   : Manfaat dari Kerjasama bagi Program Studi 
7. Rekognisi Internasional 
8. Rekognisi Penerapan Masyarakat 
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9. Judul Luaran : Isikan judul luaran 
10. Tempat  
11. Tanggal  

 

  

Jika semua data telah disikan, dapat mengkilik “Add”. 

 

 Akreditasi Sapto Penelitian / Pengabdian Masyarakat Sumber Dana Luar Negeri 

Terlihat pada gambar di bawah berikut, terdiri dari beberapa bagian 

inputan : 

1. Kategori : Apakah penelitian atau pengabdian masyarakat 
2. Judul  : Judul Penelitian atau PkM 
3. Tahun : Tahun Berjalan Penelitian /PkM 
4. NIP Dosen 
5. Sumber dana 
6. Negara 
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 Akreditasi Sapto Penggunaan Dana 

Terlihat pada gambar di bawah berikut, terdiri dari beberapa bagian 

inputan : 

1. Nama Prodi 
2. Tahun   
3. Pengguna Dana  
4. Jenis Penggunaan Dana  
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5. Total Dana  

 

 Akreditasi Sapto Publikasi Ilmiah DTPS Selain Jurnal Seminar 

Berikut pada gambar di bawah merupakan tampilan awal untuk memasukkan 

data publikasi ilmiah DTPS selain jurnal seminar. Untuk enambah data, dapat 

di klik pada tombol + kemudian mengisi inputan dengan lengkap sesuai 

dengan field-field yang disediakan. 

 

1.1.6 Sinkronisasi Data LKPS 
Untuk dapat melakukan Sinkronisasi dapat menuju ke halaman awal dashboard SPMI. 

Kemudian klik “Sinkronisasi”.  
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1.1.7 Pengisian RTM atau Tindaklanjut 
Untuk melakukan pengisian RTM/Tindaklanjut dapat menuju Menu “Temuan & 

Tindaklanjut”. 

 

Untuk melakukan Pengisian RTM/Tindaklanjut dapat melalui Upload File 

Tindaklanjut. Pengisian Tindaklanjut dapat dilakukan melalui Template yang telah 

disediakan. 
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1.1.8 Referensi Data LKPS 
 

 
No 

 
Nomor dan Judul Tabel Nama 

Sheet 
SPMI 

Sumber 
Data 

Ketersediaa
n data dari 

DPTSI 
Kategori Ketarangan 

(1) (2) (3) (10) (11) (12) (13) 

 Tabel Daftar Prodi di Unit Pengelola 

Program 
Studi 

   Pusat Lokal  

1 Tabel 1-1Kerjasama Tridharma – 

Pendidikan 

1-1 My ITS 
Project 

√ √*  Data tersedia, Prodi 

memetakan terkait 

jenis kerjasama 

melalui 

data.its.ac.id/akredi

tasi atau upload 

excel ke SPMI 

2 Tabel 1-2 Kerjasama Tridharma – 

Penelitian 

1-2 My ITS 
Project 

√ √*  Data tersedia, Prodi 

memetakan terkait 

jenis kerjasama 

melalui 

data.its.ac.id/akredi

tasi atau upload 

excel ke SPMI 

3 
Tabel 1-3 Kerjasama Tridharma – 

Pengabdian kepada 
Masyarakat 

1-3 
My ITS 
Project 

√ √*  Data tersedia, Prodi 

memetakan terkait 

jenis kerjasama 

melalui 

data.its.ac.id/akredi

tasi atau upload 

excel ke SPMI 

4 Tabel 2.a Seleksi Mahasiswa 2a SIPMABA

, SMITS 

√ √  Data tersedia 

dipusat 

5 Tabel 2.b Mahasiswa Asing 2b SIMAD √ 

 

√* 

 
 Data tersedia 

dipusat, tapi dapat 

upload excel 

melalui SPMI 

 

6 
Tabel 3.a.1) Dosen Tetap Perguruan 

Tinggi yang  ditugaskan sebagai 

pengampu mata kuliah 

3a1 
SIMPEG, 

SIAKAD 
√ √  Data tersedia 

dipusat 

 

7 
Tabel 3.a.2) Dosen Pembimbing 

Utama Tugas Akhir 
3a4 

SIMPEG, 

SIAKAD 

√ √  Data tersedia 

dipusat 

 

8 
Tabel 3.a.3) Ekuivalen Waktu 

Mengajar Penuh (EWMP) 
Dosen Tetap Perguruan Tinggi 

3a2 
SIMPEG, 

SIAKAD 

√ √*  Data tersedia 

dipusat, tapi dapat 

upload excel 

melalui SPMI 

 

9 
Tabel 3.a.4) Dosen Tidak Tetap yang 

ditugaskan sebagai 
pengampu mata kuliah 

3a3 
SIMPEG, 

SIAKAD 

√ 

 

√* 

 

 Data tersedia 

dipusat, tapi dapat 

upload excel 

melalui SPMI 

 

10 Tabel 3.a.5) Dosen Industri/Praktisi 3a5 -   √ Data tidak tersedia 

dan input manual 

melalui 

data.its.ac.id/akredi

tasi atau melalui 

upload excel di 

SPMI 

 

11 Tabel 3.b.1) Pengakuan/Rekognisi 

Dosen 

3b1 SIMPEG, 

SIAKAD 

√ 

 

√* 

 

 Data tersedia 

dipusat, tapi dapat 

upload excel 

melalui SPMI 

 

12 Tabel 3.b.2) Penelitian DTPS 3b2 SIMPEL √ √  Data tidak tersedia 

untuk pembiayaan 

penelitian 

luarnegeri 

13 Tabel 3.b.3) PkM DTPS 3b3 SIMPEL √ √  Data tidak tersedia 
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No 

 
Nomor dan Judul Tabel Nama 

Sheet 
SPMI 

Sumber 
Data 

Ketersediaa
n data dari 

DPTSI 
Kategori Ketarangan 

(1) (2) (3) (10) (11) (12) (13) 

untuk pembiayaan 

PKM luarnegeri 

 

14 Tabel 3.b.4) Publikasi Ilmiah DTPS 3b4-1 SIMPEG, 

SIMPEL 

√ √  Data tidak tersedia 

untuk pagelaran 

dan tulisan 

15 
Tabel 3.b.4) 

Pagelaran/Pameran/Presentasi/ 

Publikasi Ilmiah DTPS 

3b4-2 
SIMPEG, 

SIMPEL 

√ √  Data tidak tersedia 

untuk pagelaran 

dan tulisan 

 

16 
Tabel 3.b.5) Luaran Penelitian/PkM 

Lainnya - HKI (Paten, 
Paten Sederhana) 

3b5-1 
SIMPEG √ √  Data tersedia 

dipusat 

 

17 
Tabel 3.b.5) Luaran Penelitian/PkM 

Lainnya - HKI (Hak Cipta, Desain 

Produk Industri, dll.) 

3b5-2 
SIMPEG √ 

 

√* 

 

 Data tersedia 

dipusat, tapi dapat 

upload excel 

melalui SPMI 

 

18 
Tabel 3.b.5) Luaran Penelitian/PkM 

Lainnya – Teknologi Tepat Guna, 

Produk, Karya Seni, Rekayasa 

Sosial 

3b5-3 
SIMPEL √ 

 

√ 

 

 Data tersedia 

dipusat 

 

19 
Tabel 3.b.5) Luaran Penelitian/PkM 

Lainnya - Buku ber- ISBN, Book 

Chapter 

3b5-3 
SIMPEG 

 
√ 

√  Data tersedia 

dipusat 

 

20 Tabel 3.b.6) Karya Ilmiah DTPS 

yang Disitasi 

3b6 
APD   √ 

 
Data tidak tersedia 

dan input manual 

melalui 

data.its.ac.id/akredi

tasi atau melalui 

upload excel di 

SPMI 
 

21 
Tabel 3.b.6) Produk/Jasa DTPS yang 

Diadopsi oleh 
Industri/Masyarakat 

3b7 
  SIMPEL √ 

 

√* 

 

 Data tersedia, Prodi 

memetakan melalui 

data.its.ac.id/akredi

tasi atau upload 

excel ke SPMI 

22 Tabel 4 Penggunaan Dana 4 DEP   √ Data tidak tersedia 

dan input manual 

melalui 

data.its.ac.id/akredi

tasi atau melalui 

upload excel di 

SPMI 

 

23 
Tabel 5.a Kurikulum, Capaian 

Pembelajaran, dan Rencana 

Pembelajaran, Portofolio 

5a 
SIAKAD √ 

 
√*  Data tersedia, Prodi 

memetakan melalui 

data.its.ac.id/akredi

tasi atau upload 

excel ke SPMI  

24 
Tabel 5.b Integrasi Kegiatan 

Penelitian/PkM dalam 
Pembelajaran 

5b 
SIMPEL, 

SIAKAD 
√ 

 
√ 

 
 Data tidak tersedia 

dan input manual 

melalui 

data.its.ac.id/akredi

tasi atau melalui 

upload excel di 

SPMI 
 

25 Tabel 5.c Kepuasan Mahasiswa 5c IPD √ √* 
 

 

 

Data tersedia untuk 

IPD namun tidak 

tersedia untuk yang 

sesuai dengan Ins. 

BAN-PT/LAM 

26 Tabel 6.a Penelitian DTPS yang 

Melibatkan Mahasiswa 

6a SIMPEL √ 

 

 √ Data tersedia 

dipusat 

 

file:///D:/KPM/APS%2020200131/Sheet%20Pengusul%20APS%204_0%2020200131.xlsx%23'3b4-1'!A1
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No 

 
Nomor dan Judul Tabel Nama 

Sheet 
SPMI 

Sumber 
Data 

Ketersediaa
n data dari 

DPTSI 
Kategori Ketarangan 

(1) (2) (3) (10) (11) (12) (13) 

27 
Tabel 6.b Penelitian DTPS yang 

Menjadi Rujukan Tema 

Tesis/Disertasi 

6b 
SIMWISU

DA, 

SIMPEL 

√ 

 
√* 

 
 Data tersedia, Prodi 

memetakan terkait 

jenis kerjasama 

melalui 

data.its.ac.id/akredi

tasi atau upload 

excel ke SPMI 

28 Tabel 7 PkM DTPS yang Melibatkan 

Mahasiswa 

7 SIMPEL √ 

 
√ 

 
 Data tersedia 

dipusat 

 

29 Tabel 8.a IPK Lulusan 8a SIAKAD √ √  Data tersedia 

dipusat 

 

30 Tabel 8.b.1) Prestasi Akademik 

Mahasiswa 

8b1 SIM 

KEMAHA

SISWAAA

N 

√ √*  Data tersedia 

dipusat, tapi dapat 

upload excel 

melalui SPMI 

 

31 Tabel 8.b.2) Prestasi Non-akademik 

Mahasiswa 

8b2 SIM 

KEMAHA

SISWAAA

N 

√ √*  Data tersedia 

dipusat, tapi dapat 

upload excel 

melalui SPMI 

 

32 Tabel 8.c Masa Studi Lulusan 8c SIAKAD √ √*  Data tersedia 

dipusat, tapi dapat 

upload excel 

melalui SPMI 

 

33 Tabel 8.d.1) Waktu Tunggu Lulusan 8d1 PK2M √ 

 
√*  Data tersedia 

dipusat, tapi dapat 

upload excel 

melalui SPMI 

34 Tabel 8.d.2) Kesesuaian Bidang 

Kerja Lulusan 

8d2 PK2M √ 

 
√*  Data tersedia 

dipusat, tapi dapat 

upload excel 

melalui SPMI 

35 Tabel 8.e.1) Tempat Kerja Lulusan / 

Jangkauan kerja lulusan 
8e1 

PK2M √ 

 
√*  Data tersedia 

dipusat, tapi dapat 

upload excel 

melalui SPMI 

36 Tabel Referensi 8.e.2) 
Ref 
8e2 

SIM 

WISUDA 

√ 

 

√* 
 

 Data tersedia 

namun perlu 

dimapping 

37 Tabel 8.e.2) Kepuasan Pengguna 

Lulusan 
8e2 

DEP   √ Data tidak tersedia 

dan input manual 

melalui 

data.its.ac.id/akredi

tasi atau melalui 

upload excel di 

SPMI 
 

38 
Tabel 8.f.1) Publikasi Ilmiah 

Mahasiswa 
8f1-1 SIM 

KEMAHA

SISWAAA

N 

√ 

 
√* 

 
 Data tersedia 

dipusat, tapi dapat 

upload excel 

melalui SPMI 

 

39 
Tabel 8.f.1) Pagelaran/ Pameran/ 

Presentasi/ Publikasi  Ilmiah 

Mahasiswa 

 

8f1 
SIM 

KEMAHA

SISWAAA

N 

√ 

 
√ 

 
 Data tidak tersedia 

untuk pagelaran 

dan tulisan 

 

40 Tabel 8.f.2) Karya Ilmiah 

Mahasiswa yang Disitasi 
8f1-2 APD   √ Data tidak tersedia 

dan input manual 

melalui 

data.its.ac.id/akredi

tasi atau melalui 

upload excel di 

SPMI 
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No 

 
Nomor dan Judul Tabel Nama 

Sheet 
SPMI 

Sumber 
Data 

Ketersediaa
n data dari 

DPTSI 
Kategori Ketarangan 

(1) (2) (3) (10) (11) (12) (13) 

41 
Tabel 8.f.3) Produk/Jasa Mahasiswa 

yang Diadopsi oleh 

Industri/Masyarakat 

8f3 
DEP   √ Data tidak tersedia 

dan input manual 

melalui 

data.its.ac.id/akredi

tasi atau melalui 

upload excel di 

SPMI 
 

42 
Tabel 8.f.4) Luaran Penelitian yang 

Dihasilkan Mahasiswa - HKI (Paten, 

Paten Sederhana) 

 

8f4-1 
SIM 

KEMAHA

SISWAAA

N 

√ 

 
√*  Data tersedia 

dipusat, tapi dapat 

upload excel 

melalui SPMI 

 
 

43 
Tabel 8.f.4) Luaran Penelitian yang 

Dihasilkan Mahasiswa - HKI (Hak 

Cipta, Desain Produk Industri, dll.) 

 

8f4-2 
SIM 

KEMAHA

SISWAAA

N 

√ 

 

√*  Data tersedia 

dipusat, tapi dapat 

upload excel 

melalui SPMI 
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Tabel 8.f.4) Luaran Penelitian yang 

Dihasilkan Mahasiswa - Teknologi 

Tepat Guna, Produk, Karya Seni, 

Rekayasa Sosial 

 

8f4-3 
DEP   √ Data tidak tersedia 

dan input manual 

melalui 

data.its.ac.id/akredi

tasi atau melalui 

upload excel di 

SPMI 
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Tabel 8.f.4) Luaran Penelitian yang 

Dihasilkan Mahasiswa - Buku ber-

ISBN, Book Chapter 

 

8f4-4 
SIM 

KEMAHA

SISWAA

AN 

√ 

 

√*  Data tersedia 

dipusat, tapi dapat 

upload excel 

melalui SPMI 

 
 Jumlah Data    19 25  
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1.2 User Auditor Program Studi Reguler 

1.2.1 Halaman Login 
 

 Halaman awal dari tampilan website adalah halaman login. Halaman login merupakan 

pintu masuk bagi user untuk dapat mengakses sistem. Login pada Sistem Penjaminan 

Mutu Internal (SPMI) tahun 2023 telah terintegrasi dengan MyITS SSO 

(https://my.its.ac.id/). Tampilan halaman login dapat dilihat pada Gambar 1.1. 

 

Gambar 1.1 Tampilan Halaman Login 

 

Pada Gambar 1.1 terdapat isian username dan password yang wajib untuk diisi. 

Username dan Password dapat diisi sesuai dengan Username dan Password Akun 

MyITS. Kemudian setelah Login dapat memilih menu SPMI pada Internal 

Application seperti pada Gambar 1.2. 

Gambar 1.2 Tampilan Menu-menu pada Internal Application MyITS 

 

 

https://my.its.ac.id/
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Gambar 1.3 Tampilan Awal Akses SPMI 

 

Untuk masuk ke SPMI, bisa memilih akses sebagai auditor… kemudian klik 

button Continue  

 

1.2.2 Halaman Beranda 
 

Setelah mengklik Continue, maka akan menuju halaman beranda. Tampilan 

halaman beranda dapat dilihat pada Gambar 2.1. Berdasarkan tampilan 

halaman beranda, terdapat bagian-bagian utama, yaitu: 

1.   Menu 

Bar 

 

Menu Bar menampilkan menu-menu utama yang terdapat pada SPMI. 

Berdasarkan tampilan halaman beranda pada Gambar 2.1, berikut 

merupakan menu utama yang terdapat pada SPMI: 

1) Dashboard : Menuju halaman beranda. 

2) Pengisian Standar : Menu untuk melakukan penilaian standar. 

a) Isi Standar : Submenu untuk Pennilaian Indikator. 

b) Form AMI : Submenu untuk Form AMI SPMI. 

3) Hasil : Menu untuk menampilkan hasil SPMI. 

a) Hasil SPMI : Submenu untuk Hasil SPMI. 
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Gambar 2.1 Tampilan Halaman Beranda 

 

a. Pilihan Tahun dan Program Studi 

Sebelum melakukan penilaian, terlebih dahulu pastikan periode tahun dan 

Program Studi yang akan dinilai.  

b.  Panduan, Manual dan Laporan 

Menu untuk mengunduh Panduan, manual dan hasil Audit Mutu yang telah 

dilakukan oleh Auditor  

c. Information 

Information berisi terkait Informasi Program Studi, jadwal site visit SPMI dan 

link zoom SPMI. 
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1.2.3 Penilaian Standar SPMI 
 

Untuk mengakses halaman pengnilain data SPMI dapat menuju pada Submenu Isi 

Standar Seperti Pada Gambar 3.1: 

 

Gambar 3.1 Lokasi Menu Penilaian 

 

2. Side Menu standar dapat dipilih dan jika diklik, system akan menampilkan isian 
data dari standar yang dipilih. Tampilan halaman pengisian data SPMI dapat 
dilihat pada Gambar 3.2. 
 

 

1 

 

 
3 

 

 

 

2                                   4  5 

 

 

 

Gambar 3.2 Tampilan Halaman Penilaian 

Standar SPMI 
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Berikut penjelasan dari Gambar 3.2. 

 

1.   Filter untuk memilih periode tahun yang akan diisi. 

2.   Daftar Indikator SPMI. 

3.   Navigasi Menu 

4.   Menu Lihat Rincian digunakan untuk melihat penjelasan setiap indikator. 

Lihat 

5.   Icon Pencil (Button Penilaian) digunakan untuk menilai isian. Ada 2 Jenis 

penilaian, yaitu dinilai oleh sistem dan dinilai oleh auditor. Untuk dinilai oleh 

auditor terlihat pada status berwarna merah “belum dinilai”. 

 

 

1.2.4 Penilaian Data Pendahuluan 
 

Untuk melakukan penilaian data pendahuluan dapat dilakukan dengan memilih 

menu Data Pendahuluan pada menu Data Pendahuluan pada halaman 

pengisian data SPMI. Berikut merupakan tampilan dari penilaian data 

pendahuluan, seperti pada Gambar 4.1. 
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Gambar 4.1 Tampilan Pengisian Data 

Pendahuluan 

 

Pada Gambar 4.1, bagian yang diberi tanda kotak merah adalah tabel-tabel 

pada LKPS yang harus dinilai oleh auditor. Berikut merupakan tampilan dari 

salah satu Tabel LKPS, seperti pada Gambar 4.2. 



Panduan Penggunaan Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) 

• • • 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4.2 Tampilan Tabel LKPS yang Akan Dinilai 

 

1.2.5 Jenis-jenis Penilaian 
 

Pada bagian ini akan dijelaskan jenis-jenis penilaian yang digunakan dalam SPMI. 

Sebagai catatan, setiap penilaian akan memiliki kolom alasan yang dapat 

digunakan oleh auditor untuk memberikan alasan pemberian nilai pada setiap 

standar yang dinilai. 
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1   Jenis Isian Pilihan 

 

Jenis penilaian pilihan  merupakan  jenis  penilaian  di  mana  auditor  dapat 

mengubah pilihan yang telah dipilih oleh departemen sesuai dengan fakta 

yang telah ditemukan. Berikut merupakan contoh jenis penilaian pilihan 

seperti pada Gambar 5.2. 

 

 

 

Gambar 5.2 Jenis Penilaian Pilihan 
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2.    Jenis Isian Otomatis 

Jenis penilaian otomatis merupakan jenis penilaian dimana auditor tidak 

perlu melakukan penilaian. Data dari jenis penilaian otomatis didapatkan 

dari data pendahuluan dan penilaian akan dilakukan oleh sistem. 

Berikut merupakan 

contoh jenis penilaian otomatis seperti pada Gambar 
5.3. 

 

 

 

  

Gambar 5.3 Jenis Penilaian Otomatis 
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1.2.6 Melihat Nilai 

Melihat nilai merupakan fitur pada SPMI untuk melihat capaian nilai dari tiap 

departemen berdasarkan indikator-indikator yang ada pada SPMI. Melihat nilai 

dapat dilakukan pada halaman nilai. Halaman nilai dapat diakses dari menu Nilai 

Jurusan. Tampilan halaman nilai dapat dilihat pada Gambar 6.1. 

 

 

 

 

 

Gambar 6.1 Tampilah Halaman Lihat 

Nilai 

 

Berikut penjelasan bagian-bagian pada Gambar 

6.1. 

 

1.   Pilihan Periode Tahun: Menampilkan nilai sesuai dengan periode tahun yang 

dipilih. 
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2.   Keterangan: Penjelasan menganai halaman lihat nilai. 

 

3.   Bandingkan Skor: Membandingkan nilai departemen dengan periode tahun 

yang lain. 

4.   Cetak Skor: Cetak nilai dalam format HTML. 

 

5.   Download Excel: Mengunduh daftar nilai dalam format Microsoft Excel (.xls). 

 

 

Keterangan warna merah pada daftar nilai merupakan indikator bahwa capaian 

indikator memiliki nilai kurang. 

 

 

1.2.7 Laporan Form Audit Mutu Internal 
 

Prosedur pengisian Form AMI, seperti pada Gambar 7.1. 

Gambar 6.1 Beranda 
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Pada Top Menu bisa memilih Menu Form Audit, kemudian akan diperlihatkan Form-

Form yang harus diisi mulai dari Form 0 dan Form 6, seperti pada Gambar 7.2. 

 

 

 

 

Gambar 7.2 Menu Audit 

 

Untuk memulai pengisian, Form 0 hanya diisi oleh Lead/Ketua Auditor, Berikut 

adalah pengisian untuk Form0. 
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Memasukkan Kesimpulan Audit saat site visit. 

 

 


