
SOP KERJA PRAKTIK DEPARTEMEN MATEMATIKA ITS

MAHASISWA SEKRETARIAT/ TU SEKDEP 1 PEMBIMBING

Mulai

Mengajukan permohonan 
KP melalui SIAMAT 

Membuat proposal KP di 
setujui oleh SEKDEP 1 dan 

Dosen Wali

-Mengisi form Permohonan 
Surat Pengantar KP
-Mengajukan dosen 

pembimbing

Membuat Surat 
Pengantar KP 

Mengirimkan proposal 
dan surat pengantar

Perusaan memberi 
persetujuan

Menunjuk dosen 
pembimbing internal

Membuat Surat 
balasan ucapan 

terima kasih

Mengirimkan surat 
balasan ke tempat KP

Berkonsultasi dengan 
pembimbing dan 

melaksanakan KP selama 
3 bulan

Membimbing

Membuat laporan KP

Meminta nilai ke 
pembimbing eksternal

Menyerahkan laporan 
dan nilai ke SEKDEP 1

Unggah laporan KP ke 
SIAMAT

Selesai

TIDAK

YA

Meminta nilai ke 
pembimbing internal

Unggah proposal KP ke 
SIAMAT

Seminar KP dihadapan 
pembimbing internal dan 

mahasiswa

Memberi nilai

Rekap nilai KP
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