
Melakukan verifikasi 
berkas magang, melakukan 

seleksi dan menerbitkan 
Surat Hasil Seleksi Magang 

MBKM

Mendaftar dan 
mengumpulkan berkas 

magang ke Departemen

Berkas magang:
Proposal Magang
Formulir pendaftaran
Curriculum Vitae

SOP Program Magang MBKM

Departemen ITS / DITMAWA (PK2)Mitra ITSMahasiswa

MULAI

Mahasiswa melakukan 
registrasi di perusahaan / 

instansi tujuan

Menyusun proposal dan 
menyiapkan berkas 

magang 

Mengumumkan 
pembukaan program 

Magang MBKM kepada 
Mahasiswa

Menerima Surat Hasil 
Seleksi Magang MBKM dan 

daftar nama mata kuliah 
dan jumlah SKS yang diakui 

untuk magang MBKM 

Mahasiswa mendaftar 
Mata Kuliah yang telah 

disepakati di FRS apabila 
kelas MK telah tersedia

Melaksanakan kegiatan 
magang selama waktu 

yang telah disepakati di 
tempat mitra ITS

Pembimbing internal 
melaksanakan 

pembimbingan pada 
mahasiswa Magang MBKM

Pembimbing eksternal 
melaksanakan 

pembimbingan pada 
mahasiswa Magang MBKM

Pembimbing internal 
mengevaluasi Laporan 
Hasil Magang MBKM

Pembimbing eksternal 
mengevaluasi Laporan 
Hasil Magang MBKM

Menyusun Laporan Hasil 
Magang MBKM

Menerima Berita Acara 
Hasil Evaluasi Magang 

MBKM

Menerbitkan Berita Acara 
Hasil Evaluasi Magang 

MBKM

Menyerahkan Laporan 
Hasil Magang MBKM 
kepada Pembimbing 

internal dan eksternal

Melakukan konversi nilai 
dan pengakuan SKS

dan melakukan input nilai

Lapor PDDIkti
Perguruan tinggi 

melaporkan pengakuan 
SKS (rekognisi magang)

Selesai

Dosen wali melaksanakan 
persetujuan FRS

Menerbitkan Surat 
Perjanjian Kerjasama   

Magang MBKM 

Menandatangani Surat 
Perjanjian Kerjasama   

Magang MBKM 
Menetapkan nama mata 

kuliah dan jumlah SKS yang 
diakui untuk magang 

MBKM


